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Bureautique et Compétences
numériques



Introduction

Notre mission

Notre métier

Les outils de bureautique évoluent, offrant des fonctionnalités
toujours plus avancées. Chez ADALIA CONSULTING, nous vous
aidons à exploiter pleinement Excel, Word, PowerPoint,
Outlook…. Nos formations sont conçues pour tous les niveaux,
des initiations aux perfectionnements, en passant par
l’utilisation des outils collaboratifs essentiels tels qu’Office 365
ou Sharepoint, jusqu’à la maîtrise de Windows et des nouvelles
technologies. Que vous soyez manager cherchant à optimiser la
communication avec votre équipe, ou assistant(e) désirant
gagner en efficacité, nos programmes adaptés répondent à vos
besoins. Élevez vos compétences en bureautique à un niveau
professionnel avec nous.

Chez Adalia Consulting, notre mission est d’accompagner les
apprenants et les professionnels dans le développement de
leurs compétences afin de répondre aux exigences d’un
marché du travail en constante évolution.
Nous nous engageons à proposer des formations de qualité,
adaptées aux besoins de chacun, dans des domaines clés tels
que la bureautique, l’intelligence artificielle et les
compétences numériques. Notre objectif est de favoriser
l’employabilité, la montée en compétences et la sécurisation
des parcours professionnels.

Chez Adalia Consulting, nous avons fait le choix de
nous entourer de formateurs experts en bureautique,
IA et compétences numériques pour offrir des
formations innovantes et performantes.

A PROPOS....

ADALIA
CONSULTING

https://adaliaconsulting.fr/
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NOS MÉTHODES :

Toutes nos formations peuvent être
prise en charge par votre OPCO. 

Les apports théoriques viennent enrichir la
mobilisation des connaissances et soutenir
les échanges de pratiques. 

Nos méthodes pédagogiques sont basées
sur le transfert de compétences acquises
sur le terrain. 

Nos accompagnements 2025

Adalia est titulaire de la certification Qualiopi
depuis 2021, garantissant ainsi la qualité de nos

formations et de nos services.

personnes formées d De satisfaction
stagiaire
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NOS CERTIFICATIONS
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NOS FINANCEMENTS
Les formations proposées par Adalia Consulting sont accessibles via
plusieurs dispositifs de financement, afin de faciliter l’accès à la
formation pour tous les publics.
Elles peuvent être prises en charge :

par les OPCO dans le cadre du plan de développement des
compétences des entreprises,
via le Compte Personnel de Formation (CPF) selon l’éligibilité des
parcours,
ou à titre individuel dans le cadre d’un financement personnel.

Nos équipes accompagnent chaque bénéficiaire dans l’identification de
la solution de financement la plus adaptée à sa situation et assurent un
suivi personnalisé dans les démarches administratives.

NOS METHODES PEDAGOGIQUES
Les formations proposées par Adalia Consulting sont organisées selon
des modalités flexibles, adaptées aux besoins des entreprises et des
apprenants :

En inter-entreprises : sessions regroupant des participants issus de
différentes structures, favorisant les échanges d’expériences et les
bonnes pratiques.
En intra-entreprise : formations organisées sur mesure pour une
même structure, permettant d’adapter les contenus aux besoins
spécifiques de l’entreprise.
En individuel : accompagnement personnalisé permettant un
apprentissage ciblé et adapté au niveau et aux objectifs du
bénéficiaire.

Les parcours sont structurés en séquences pédagogiques progressives,
alternant apports théoriques, mises en pratique, études de cas et
évaluations, afin de favoriser l’acquisition des compétences et leur
application en situation professionnelle.
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Tout notre catalogue
de formation est

disponible sur le site :

www.adaliaconsulting.fr



CHOIX DE LA FORMATION
BULLETIN D'INSCRIPTION

ADALIACONSULTING.COM

Lieu de la formation 

Montant de la
formation

Nom de la formation

Session choisie 
M M A A

€

CP :

SIRET

Adresse

Société/Établissement

Ville Code APE

Tél Mail 

Représentée par M. Fonction

Lieu de formation

RENSEIGNEMENTS STAGIAIRES

Fonction : 

Fonction :

Fonction : 

Fonction : 

Fonction :

Nom/ Prénom : Date de Naissance :

Date de Naissance :Nom/ Prénom :

Nom/ Prénom : Date de Naissance :

Nom/ Prénom : Date de Naissance :

Nom/ Prénom : Date de Naissance :

Email :

Email :

Email :

Email :

Email :

https://adaliaconsulting.fr/catalogue/


Coordonnées de l'OPCO 

Fait le 

Cachet de l'entreprise : 

à 

Signature du représentant légal de l'entreprise et/ou signature du stagiaire

BON POUR ACCORD

Dossier à retourner complété : 

Adaliaconsultingfc@gmail.com

WWW.ADALIACONSULTING.FR/CFA/
232 RUE DU PRESIDENT ROOSEVELT-57970 YUTZ

+33 6 21 66 99 03 | adalia.cfa@gmail.com

Financement personnel

Pôle emploi

OPCO

CPF

Employeur

€

€

€

€

€

MODALITÉS DE FINANCEMENT

❏Souhaite être rappelé par le Référent Handicap 

*Dans le cadre d'un financement individuel ou employeur; Acompte à verser à la signature de la convention (30% du
montant de la formation), Solde dû à l'issue du dernier module de formation, Autre échéancier de paiement accordé 

En terme d’accessibilité pédagogique : si vous êtes en situation de handicap (moteur, auditif, visuel, intellectuel, psychique, maladies invalidantes)
nous vous remercions de cocher sur le bulletin d’inscription la case ”Souhaite être rappelé par le Référent Handicap” ou de contacter directement
notre référent handicap Mme VIGNERON Christelle en amont de votre inscription par courrier électronique à l’adresse
referenthandicap@adalischool.fr

Toute inscription est confirmée à réception du bulletin signé. Le délai d’accès à la formation est généralement compris
entre 7 et 15 jours ouvrés selon les modalités de financement et les disponibilités. Le programme détaillé de la formation
est transmis préalablement à l’inscription.

Le participant reconnaît avoir pris connaissance du programme de formation et des conditions générales de vente.
Conditions-Generales-de-Vente.jpg (1414×2000)

 ❏ Je confirme avoir reçu le programme de formation

https://adaliaconsulting.fr/wp-content/uploads/2025/09/Conditions-Generales-de-Vente.jpg




Mme Cécile Jourdain
Responsable formation
adaliaconsultingfc@gmail.com
06 21 66 99 03

Mme VIGNERON Christelle
Responsable pédagogique
enseignant.adalia@gmail.com
03 82 51 85 99

Mme LHEUREUX Carla
Assistante ressources humaines
Consulting.adalia@gmail.com 
03 82 51 85 99

Nos contacts

adaliaconsultingfc@gmail.com
03 82 51 85 99 

https://adaliaconsulting.fr/

Siege Social : 

13 Rue Pierre Semard, 57300 
HAGONDANGE

Localisation

Nos salles de formation :

232 Rue du Président Roosevelt, 
57970 YUTZ

Nous Contacter

Mr Kylian Calena 
Assistant Administratif
Formation.adalia@gmail.com 
03 82 51 85 99
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232 Rue du président Roosevelt-57970 Yutz
+33 3 82 51 85 99
Adaliaconsultingfc@gmail.com
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